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Allgemeines

Das Programm ,SEPA-Cruncher® dient als Schnittstelle zwischen zahlungsrelevanten Daten in
Fremdanwendungen und der eigentlichen Erstellung von SEPA — Dateien. Ein Assistent unterstiitzt den
Anwender bei diesem Vorgang. In drei Schritten fuhrt das Programm den Benutzer vom Import, Uber die
Datenzuordnung, bis hin zur SEPA- Dateierstellung.

Der SEPA-Cruncher 5.1 unterstiitzt die Verarbeitung von Importdatei mit und ohne BIC (IBAN Only).
Der Ausfiihrungsmodus kann vor dem Datenimport eingestellt werden. Der Modus ,IBAN Only“ ist nur fir
inlandische Zahlungen mdoglich.

Hinweise zur Installation / Aufruf

Systemvoraussetzungen

Das Programm ,SEPA-Cruncher” ist eine MS Access-Datenbank und erfordert auf dem Arbeitsplatzrech-
ner MS Access ab Version 2003. Bitte laden Sie sich von unserer Homepage www.sepa-cruncher.de die
passende Version zu lhrer Office-Version und Ihrem Betriebssystem herunter. Alternativ kann zur MS
Access Vollversion auch eine MS Access Runtime-Version verwendet werden.

Installati on

Der ,SEPA-Cruncher” wird in gezippter Form ausgeliefert. Legen Sie auf Ihrem Ziellaufwerk einen Ordner
+~SEPA-Cruncher® an. Entzippen Sie die Datei in diesen Ordner.

Aufruf

Der Aufruf erfolgt direkt durch das Offnen der Datenbank. Setzen Sie in lhrem Installationsordner einfach
einen Doppelklick auf die Datenbank ,SEPA-Cruncher”. Alternativ kdnnen Sie die Datenbank auch als
Verknupfung auf Ihren Desktop legen.

Mehrplatzfahigkeit

Der SEPA-Cruncher ist NICHT fiir den Mehrplatzbetrieb entwickelt. Dies liegt darin begriindet, dass Da-
ten aus verschiedenen Datenquellen importiert und verarbeitet werden.
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Eingabe der Lizenzdaten

Fur die Erstellung der SEPA-XML-Dateien ist eine giltige Lizenz notwendig. Die Lizenzinformationen
erhalten Sie Uber unsere Hotline.

(8] seea- Croncher S Uber das ,?“-Menii gelangen Sie in den Meniipunkt ,Registrierung®. Tra-
. —— gen Sie dort die Register- und Userkey ein, den Sie von uns erhalten
P haben. Nach der Eingabe wird die Gliltigkeit der Keys tberpruft.

© Info

Je nach verwendeter MS Access-Version kann es notwendig sein vorher in der Menlileiste auf das Men
»+Add-Ins* zu klicken.

Start Erstellen Add-Ins

Datel - Bearbeiten - Fild

& 2 -

Tragen Sie die Registrierungsdaten ein, die Sie per Mail oder per Post erhalten haben.

=
SEPA-Cruncher 5.1 ﬂ

Registrierung

Uzerkey:

Registerkey:

Firrmennarme [
Fimenzusatz |
Strabe [*]:

PLZ [%):

Oiet [*]:

[*] Muzsfelder

Begistrierung speichermn

Die Eingabe von (Firmen)name, Stralle, PLZ und Ort ist zwingend notwendig. Klicken Sie auf ,Registie-
rung speichern®, um die Registrierung abzuschlief3en.

Ohne gliltige Registrierung kdnnen Sie keine SEPA-Datei erzeugen.
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Das Import-Modul des SEPA-Crunchers

Das Import-Modul des SEPA-Crunchers 6ffnet sich automatisch nach dem Aufruf der Datenbank.

Grundeinstellungen

In der Registerkarte ,SEPA-Grundeinstellungen* werden die Parameter fir die XML-Dateierstellung fest-
gelegt.

| Impartmodul - ] b4
SEPA-Cruncher 5.1 e
Importmodul Ausfiihrungsmodus:  [IBAN Only [nur fiir inlandische Buchung|..

1. SEPA-Grundeinstellungen 2, Absenderdaten 3. Importinformationen

Parameter:

Inhalt: |Nur Gutzchriften e

LKA erzion: a0 . Bitte setzen Sie zich mit [hrem Kreditinstitut in Werbindung, welche ZKa-Aersion
Sie verwenden kidnnen.

[ ateiformat; CCT .| SEP&-Basis-Ubenweisung

Mandatlaufzeit:  |FRST || Erstlastzchrift

[leer = Laufzeitkennzeichen in der
Importdatei erfarderlich)

ELR

Sammelbuchung. W
D aturn der Falligheit: [leer = Falligheitzdatum in der Impartdatei erforderlich)
Falligkeit berechnen

Ausfuhrungsmodus:
Hier kdnnen Sie zwischen dem Ausflhrungsmodus ,IBAN Only (nur far inldndische Buchungen)“ und
»IBAN und BIC* wahlen. Standardeinstellung ist ,IBAN Only*

Inhalt:
Legen Sie hier fest, welche zahlungsrelevanten Daten Ihre Datei enthalt (Nur Lastschriften, nur Gutschrif-
ten oder beides).

ZKA-Version:
Fragen Sie in lhrem Kreditinstitut nach, welche ZKA-Version unterstitzt wird. Bei der Entwicklung fur die
Dialog LV wurde die ZKA-Version 2.4 zugrunde gelegt.

Dateiformat:

Wahlen Sie aus, welches Dateiformat Sie verwenden moéchten (z.B. SEPA-Basis- oder SEPA-
Firmenlastschrift). Weitere Dateiformate kénnen freigeschaltet werden. Wenden Sie sich hier bitte an
unsere Hotline.
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Mandatslaufzeit:
Sofern die Mandatslaufzeit nicht in lhrer Importdatei verflgbar ist, stellen Sie hier bitte die Mandatslauf-
zeit ein.

Mandatlaufzeit: W_E’Einmaleinzug

DOFF  Einmaleinzug nzeichen in der
FRET Erstlastschrift derlich)

RCUR Folgelastschrift

FrHaL  letzte Lastschrift

Sammelbuchung
Wahlen Sie hier aus, ob es sich z.B. um eine Sammellastschrift handelt.

Datum der Félligkeit

Sofern Ihre Importdatei bei Lastschriften kein Falligkeitsdatum beinhaltet, tragen Sie das Falligkeitsdatum
hier ein oder lassen Sie die Falligkeit berechnen. Vor der Erstellung der SEPA-Datei kann das
Falligkeitsdatum nochmals manuell abgeéandert werden, sofern erforderlich.

Absenderdaten

Die Absenderangaben kdnnen entweder fest im SEPA-Cruncher hinterlegt oder tUber die Importdatei im-
portiert werden. Falls Informationen in der Importdatei fehlen, kann auch die Option 3 — Mischen der Da-
ten - verwendet werden.

Beim Import von Lastschriften ist unbedingt eine gultige GlaubigerID notwendig.

1. SEPA-Gr instel 2. Absenderd 3. Importinformationen

Absenderdaten aus:

@ Impondatenguelle
" Systermaargaben

" Mischen der Daten aus Systamvorgaben
und Importdaten

(Falls die Systermargaben gefiillt sind - awch
einzelne Felder, werden diese als
Absenderangaben verwendet Ansonstenwerden
die Ab ben aus der lmg i

{fur Lastschntten zwingend edorderlich)

u]
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Importinformationen

Es kdnnen fir den Datenimport unterschiedliche Importtypen angegeben werden.

Der Importtyp , Text” erfordert eine CSV oder TXT-Datei. Dabei miissen die Spalten durch Trennzeichen,
wie z.B. Semikolon oder Tabstopp, getrennt sein.

Der Importtyp ,Excel” unterscheidet in den ver-
schiedenen Excel-Versionen. Fir eine Datei, die

1. SEPA-Grundeinstellungen | 2. Absenderdaten 3. Impartinformationen

Impormyp

£ Tor mit Excel 2007 und hoher erstellt wurde, verwen-
] den Sie bitte die Option ,Microsoft Excel (Version
" Microsoft Excel (version 8-12) “

& Micrasof Excel (version 14) | 14) .

Al ST T

oo et it Der Importtyp ,Access” importiert Tabellen und
 Uberschri " beres Doten Abfragen aus MS Access-Datenbanken. Diese

Trennzeichen: |Semikolon

kénnen im Format ,mdb* oder ,accdb® vorliegen.

Detei VAEntwicklerDetenbanken\SEPA\DIalog_LYiMusterdaten xlsx

Import...

Dateiaufbau

Die Importdatei sollte zur leichteren Zuordnung der Felder Spaltentberschriften beinhalten. Die Namens-
gebung der Spaltenbezeichnungen ist wahlfrei. Verwenden Sie bitte keine Leerzeichen oder Sonderzei-
chen, da dies beim Import zu Problemen fiihren kdnnte. Die Reihenfolge der Spalten ist nicht relevant, da
die Zuordnung spater im SEPA-Cruncher erfolgt.

Bei dem Ausflhrungsmodus ,IBAN Only*“ brauchen Sie kein separtes Feld flr die Empfanger-BIC. Die
Spalte kann in der Importdatei entfallen.

Besonderer Hinweis bei Excel-Dateien:

Bitte beachten Sie, dass Sie beim Léschen von Zeilen direkt in der Excel-Datei den Befehl ,Zeilen 16-
schen® verwenden. Die Nutzung der ,ENTF“-Taste kann dazu fihren, dass Sie spéater leere Zeilen in Ih-
rem Import haben.
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Der Dateiaufbau kann wie folgt aussehen:

Spaltenbezeichnung

Inhalt

AbsenderName

Name des Absenders

AbsenderIBAN

IBAN des Absenders

AbsenderBIC

BIC des Absenders

GlaubigerlD

GlaubigerID des Absenders

EmpfangerName

Empfanger (bei Lastschriften = Zahlungspflichtiger)

EmpfangerIBAN

IBAN des Empféangers

EmpfangerBIC

BIC des Empfangers (*)

Betrag Betrag

WKz Wahrungskennzeichen des Empfangerkontos
LKGK LK = Lastschrift / GK = Gutschrift

Mandat Mandatsreferenz

Mandatsdatum Mandatsdatum

Mandatslaufzeit Mandatslaufzeit (siehe Grundeinstellungen)
VWZW1 Verwendungszweck 1

VWZW?2 Verwendungszweck 2

VWZW3 Verwendungszweck 3

VWZW4 Verwendungszweck 4

Falligkeit Falligkeit (alternativ aus Grundeinstellungen)
EndtoEnd End-to-End-Referenz

(*) Nur bei Ausfithrungsmodus ,,IBAN und BIC“ notwendig! Entfallt bei IBAN Only.

Alle Informationen, die aus den Grundeinstellungen spater bei der Dateierstellung tbertragen werden,
beginnen mit dem Feldnamen ,_SYS_“in der Datenzuordnung.

Die Feldnamen der Importdatei werden 1:1 nach dem Import zur Verfligung gestellit.
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Erste Zeile enthalt...

Wahlen Sie hier aus, ob die erste Zeile die Spaltenliberschrift enthalt. Das Feld , Trennzeichen® wird au-
tomatisch gefullt.

Dateiauswabhl

Wabhlen Sie hier den Pfad und die Datei aus, die Sie importieren mdchten. Nutzen Sie dazu das Symbol

... Sofern Sie den Importtyp ,Access” gewahlt haben, missen Sie zusatzlich noch die Tabelle oder
Abfrage auswahlen. Bei dem Importtyp ,Excel wird immer das erste Tabellenblatt importiert.

Import...
Klicken Sie auf ,Import...“, um die Daten nun zu importieren.

Zeige importierte Daten...

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um sich die Daten in tabellarischer Form anzusehen.
Weiter...

Klicken Sie auf ,Weiter...“ um in die Datenzuordnung zu gelangen.
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Datenzusammenstellung

Die Datenzusammenstellung regelt die Zuordnung der importierten Felder zu den benétigten SEPA-
Informationen. Wenn der Aufbau der Importdatei sich nicht andert, muss die Zuordnung nur einmalig
gemacht werden, da bei einem weiteren Import auf diese Informationen zugegriffen werden kann.

Ordnen Sie in diesem Meni die importierten Felder zu. Wenn Informationen aus den Grundeinstellungen
des Importmoduls verwendet werden, kénnen Sie die anhand des Feldnamens beginnend mit , SYS “
erkennen. Der passende Inhalt dazu erscheint neben dem Dropdown-Feld.

2] Datenzusammenstellung = [=]

3 |
SEPA-Cruncher ﬂ

Datenzusammenstellung

Feldauswahl:

Auftraggeber:

Name 5v5_AbsendemameliRd Wenwendungszweckl: [ns1:Ustrd i

IBAN [5v5_AbsenderkTO [r] [

SWIFT/BIC: | SYS_AhsenderBLZ : Werwendungszweck? i

Glaubiger |dentifikation® ’WEI ‘

B (G Eel e et L) Verwendungszieckd []
Werwendungszweckd i

Name ns1:Nmb :

IBAN [nstiBang =] Optiohale Felder: Die Zuardnung der

SWIFT/BIC ,WE’ Wenwendungszwecke ist freigestell

Eetrag: ns1:IntrBkStimAmt : [~ Uberpriifung TBAN

“Wahrungskennzeichen ’WEI [~ Uberprifung SWIFT/BIC

Gut{Lastschriftkennzeichen™*: W\z’ (durch Referenztabelle)

Manciatsnummer* WEI

Mandatsdaturm* WEI

Mandatslaufzeit®: m\zl

EndToEndID: el EndToEndid ||

Falligksit WEI Generiere Datenquelle... |

* Mur bei Lastzchriften erforderich Datenpflege. . |

** Nur erforderlich wenn die Importdatei sowohl Gut- als auch Lastschriften enthalt

& Softworld 2012 zuriick .

Generiere Datenquelle....

Klicken Sie auf ,Generiere Datenquelle...”, um die Daten letztendlich fur die Erstellung der SEPA-Datei
zur Verflgung zu stellen. Sollten Fehler auftreten (z.B. ungultige Langen oder Werte), erhalten Sie eine
Information.

Datenpflege...

Uber die Schaltfliche ,Datenpflege... werden alle importierten Datensatze in einer Einzelsatz-
Darstellung angezeigt. Hier kdnnen Sie ggf. auch Werte noch éndern. Die Datenquelle kann nur korrekt
angezeigt werden, wenn zuvor die Datenquelle generiert wurde.
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Datenpflege

Uber die manuelle Datenpflege kénnen die importierten Daten nochmal einzeln gesichtet und ggf. auch
verandert werden. Aus der Datenpflege kann uber die Schaltflaiche ,SEPA-Datei erstellen“ auch sofort
zum Export-Modul gewechselt werden.

E Buchungsdatenpflege = [BE &=
] Vorlagen: - ® I
Auftrag an: Uberweisungsart: [=]

Lastschriften (LK):
unbekannt Auftraggeber (Empfanger) zieht vom Zahlungspflichtigen ein!
-aditincti i Gutschriften (GK):
Kreditinstitut Bankleitzahl Auftraggeber iberweist auf Empfangerkonto!
Gehe zu: 4 |_Empféinger': Name, Vorname / Firma |
|_IBAN des Empfingers | |_SWIFI'/BIC _l
UNBEKANNT Betrag
Verwendungszwecke | EUR " |
Falligkeit:
Auftraggeber: Name, Vorname / Firma Mandat
IBAN des Auftraggebers Mandatsdatum
AnZeiEl o Empfanger GlaubigerID Mandatlaufzeit
" Auftraggeber

¢~ Buchungen mit Fehler
{*" Alle Buchungen

3 ]

&4 Hy L3 [& SEPA-Datei erstellen...

Im linken Bereich erhalten Sie eine Ubersicht der Zahlungspflichtigen (bei Lastschrift) oder der Zahlungs-
empfanger (bei Gutschriften). Die Art kann im oberen Bereich Uber das Feld ,Uberweisungsart” ausge-
wahlt werden.

Es kdnnen im Formularfu? Buchungen mit und ohne Fehler selektiert werden.

Ein Wechsel zwischen den Buchungen kann entweder (iber die Ubersicht der Zahlungspflichtigen / Zah-
lungsempfanger oder Uber die Navigationsschaltflachen im unteren Formularbereich vollzogen werden.

Buchungen kdnnen hier vor der Erstellung der SEPA-Datei noch bearbeitet werden. Nutzen Sie den Aus-
fuhrungsmodus ,IBAN Only*, wird im Feld SWIFT/BIC der Text ,NOTAVAIL* angezeigt. Der Bankname
wird dann aufgrund der in der IBAN verschlisselten BLZ ermittelt.

Gutschriften werden in GELB dargestellt, Lastschriften in ROT.
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Das Export-Modul des SEPA-Crunchers

Eal Export - m| x
SEPA-Cruncher 5.1 i
Exportmodul
SEPA-D aten: Falligkeitsdatum: lm

[bei unterschiedlichen Faligkeitdaten in der Impaortdate
wird daz kleinzte Falligkeitzdatum angezeigt)

Speichern: J|
Sicherr: Jl

Abzender: |

[BAN: |

SWIFT/BIC: |

Genenerung und Protokolherung:

) [~ Auzdiuck "Begleitzettel!
Datei erstellen. .

[T Ausduck “Ausgabeprotolall

B
B

Geben Sie bei ,Speichern® und ,Sichern® bitte die Pfade an, wo lhre SEPA-Datei gespeichert werden soll.
Automatisch wird beim Erstellen der Datei auch eine Datensicherung angelegt. Diese wird zusétzlich
durch Datum und Uhrzeit im Dateinamen gekennzeichnet.

Die Felder Absender, IBAN und BIC werden automatisch aufgrund der Importdaten gefulit.

Das Falligkeitsdatum kann vor der Ausfihrung der Datei nochmal geandert werden. Es wird hier auf Wo-

chenenden geachtet. Feiertage werden nicht tberprift. Wenn Sie auf das Feld ,Falligkeitsdatum® klicken,
wir automatisch ein kleines Kalendersymbol zur Auswahl des Datums zur Verfligung gestellt.

Datei erstellen...

Klicken Sie auf ,Datei erstellen...“, um die SEPA-Datei zu erstellen. Haben Sie ,Ausdruck Begleitzettel”
und/oder ,Ausdruck Ausgabeprotokoll“ ausgewahlt, werden diese beiden Berichte automatisch auf lhrem

Standarddrucker ausgedruckt.

Sollten Sie die Auswahl der Berichte vergessen haben, kénnen Sie die Berichte Uber die Schaltflachen
LSeitenvorschau“ nochmals erstellen lassen, ohne die XML-Datei neu erstellen zu muissen.
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