Sorrwort

e

SOFTWAREENTWICKLUNG e ZEITERFASSUNGSSYSTEME e EDV-SCHULUNGEN

i“

Bankverbindung:

Kreissparkasse Koln (BLZ 370 502 99) Kto. 812 778 65
Sparkasse KéInBonn (BLZ 370 501 98) Kto. 1 937 004 198
IBAN DE 53 3705 0198 1937 0041 98

BIC COLSDE33XXX

SEPA

Berechnung und Uberpriifung von IBAN und
BIC aufgrund von Kontonummer und

Bankleitzahl in Excel-Tabellen

Steuer-Nr:
220/5195/0549

USt-ID:
DE 123185210



-
SOF TWORLD

SOFTWAREENTWICKLUNG e ZEITERFASSUNGSSYSTEME e EDV-SCHULUNGEN

Inhaltsverzeichnis

WARUM BRAUCHE ICH EIN SEPA — ADD-IN FUR MICROSOFT EXCEL?............. 3

WIE KANN ICH DAS SEPA — ADD-IN DOWNLOADEN UND AKTUALISIEREN?.. 3

WIE KANN ICH DAS SEPA — ADD-IN INSTALLIEREN?.......... e, 4
Beispielinstallation Office 2002 (XP) 4
Beispielinstallation Office 2007 / 2010 5
WIE BENUTZE ICH DAS SEPA — ADD-IN? ... recc s e e e e e e nm e 7
Nutzung von Formeln in einer bestehenden Tabelle 7
Der FUNKEONSASSISTENT () ..o ivieieieieeeeieeeeee ettt ettt ettt ettt ettt et et ete et et eteete s esseve s etserenna 7
FOMMEIRINGADE ...ttt ettt bbbttt bbb s b b et et et et e s e st s s s s esee 8
Berechnung von IBAN und BIC bei einer einzelnen Bankverbindung 9
Berechnung einer BIC aufgrund einer Bankleitzahl 10
Berechnung einer Bankleitzahl aufgrund einer BIC 11
HOTLINE / KONTAKT ....cciiiiiiiiiieeeeesessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssnssnnnns 11
Bankverbindung: Steuer-Nr: USt-ID: 2
Kreissparkasse Koln (BLZ 370 502 99) Kto. 812 778 65 220/5195/0549 DE 123185210

Sparkasse KéInBonn (BLZ 370 501 98) Kto. 1 937 004 198
IBAN DE 53 3705 0198 1937 0041 98
BIC COLSDE33XXX



-
SOF TWORLD

SOFTWAREENTWICKLUNG e ZEITERFASSUNGSSYSTEME e EDV-SCHULUNGEN

Warum brauche ich ein SEPA — Add-In fiir Microsoft
Excel?

+ Verwalten Sie Ihre zahlungsrelevanten Mitglieds- oder Kundendaten in einer Excel-
Tabelle?

- Exportieren Sie aus einer Eigenanwendung zahlungsrelevante Daten im Excel-
Format?

+ Erstellen Sie aus den Excel-Daten eine Lastschriftdatei im DTA-Format?

+ Mochten Sie aus Kostengriinden Ihre Mitglieder und Kunden nicht anschreiben, um
IBAN und BIC zu erfragen?

Wenn Sie mindestens eine Frage mit JA beantworten kénnen, dann bendtigen Sie unser SEPA Add-In fir
Excel!

Mit dem neuen SEPA - Add-In fir Excel konnen Sie in einer bestehenden Excel-Tabelle alle
Kontonummern und Bankleitzahlen mit einfach anzuwendenden Formeln in IBAN und BIC automatisiert
umwandeln. Ermitteln Sie schnell und unkompliziert IBAN und/oder BIC einer einzelnen
Bankverbindung.

Das SEPA - Add-In wird regelmdBig aktualisiert, so dass Sie immer die aktuelle BIC-Tabelle im
Hintergrund zur Verfligung haben.

Das neue SEPA — Add-In ist die ideale Erganzung auch fir alle Kunden, die bisher schon unser Tool
DTAUS-Cruncher im Einsatz hatten.

Wie kann ich das SEPA — Add-In downloaden und
aktualisieren?

Das SEPA — Add-In kann Uber unsere Homepage www.sepa-cruncher.de downgeloaded werden. Nach
Erhalt Ihrer Registrierungsanforderung erhalten Sie einen Zugangscode fiir unseren Bereich ,Kunden
Login®. Dort finden Sie die notwendige Add-In-Datei und die Dokumentation.

Das Bestellformular finden Sie im Bereich ,Bestellung" auf unserer Homepage www.sepa-cruncher.de.

Sofern sich die BIC-Tabelle der Deutschen Bundesbank dndert und wir das SEPA-Add-In aktualisiert
haben, erhalten Sie von uns eine E-Mail. Sie kénnen sich dann mit dem dort angegebenen Passwort
einloggen und sich die neue Version downloaden.
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Wie kann ich das SEPA — Add-In installieren?

Beispielinstallation Office 2002 (XP)
Quelle: Excel-Hilfe (Office XP):

Klicken Sie im Meni Extras auf Add-Ins.

Laden eines Add-Ins

Falls das gewiinschte Add-In nicht im Feld Verfiigbare Add-Ins aufgefiihrt ist, klicken
Sie auf Durchsuchen, um nach dem Add-In zu suchen.

Aktivieren Sie im Feld Verfiigbare Add-Ins das Kontrollkdstchen neben dem zu
ladenden Add-In, und klicken Sie dann auf OK.

Folgen Sie, falls notwendig, den Anweisungen im Setup-Programm.

Entfernen eines Add-Ins

Deaktivieren Sie im Feld Verfiigbare Add-Ins das Kontrollkastchen neben dem zu
entfernenden Add-In, und klicken Sie dann auf OK.

Fiihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:
Um das Add-In aus dem Meni zu entfernen, starten Sie Excel neu.

Anmerkung: Das Entfernen eines Add-In-Programms bewirkt nicht,
dass die entsprechende Datei auf dem Datentrager geldscht wird.

Um das Add-In vom Datentrager zu entfernen, missen Sie es
deinstallieren (Microsoft Office, Microsoft Excel fiir Windows, Add-
Ins).

Bankverbindung: Steuer-Nr: USt-ID: 4
Kreissparkasse Koln (BLZ 370 502 99) Kto. 812 778 65 220/5195/0549 DE 123185210

Sparkasse KéInBonn (BLZ 370 501 98) Kto. 1 937 004 198

IBAN DE 53 3705 0198 1937 0041 98

BIC COLSDE33XXX



P
SOF TWORLD

SOFTWAREENTWICKLUNG e ZEITERFASSUNGSSYSTEME e EDV-SCHULUNGEN

Beispielinstallation Office 2007 / 2010

Quelle: Online-Hilfe fiir MS Excel 2007

Zuerst muss natirlich das Add-In auf Threm Rechner vorhanden sein. Entweder in einem Standard Add-
In Pfad (dieser konnte z.B. C:\Program Files\Microsoft Office\Officel2\Library\) sein oder in einem
eigenen Pfad. Hier empfiehlt sich dann ein Pfad gem. Vertrauenswiirdige Speicherorte.

Danach gehen Sie wie folgt vor:
Klicken Sie dort wie nachfolgend angezeigt auf das Symbol:

ol 9
E-%m Ein

ABC [ Recher

Nun 6ffnet sich ein Dialog. Klicken Sie dort unten rechts auf Excel-Optionen:

!’-\
SchlieBen

2] Excel-Optionen | | E

!

Im néachsten Dialog brauchen wir natiirlich Add-Ins:
" adddns H

Nachdem Sie auf Add-Ins geklickt haben, passt sich das rechte Fenster an.

Hier sehen Sie viele Informationen, die Sie sich ruhig mal anschauen sollten.

Haben Sie Ihr neues Add-In in einen Standardpfad gespeichert, sehen Sie es sogar schon.
Sie bendtigen nun die nachste Schaltfldche, die rechts unten im Fenster ist:

Verwalten: | Excel-Add-Ins L‘ Gehe zu..

Klicken Sie auf Gehe zu und es 6ffnet sich wieder ein Dialog, der verflighare Add-Ins auflistet und in
welchem Sie Add-Ins hinzufiigen kdnnen, bzw. Add-Ins aktiveren oder deaktivieren kénnen. Hier ein
Ausschnitt wie es bei mir aussieht (bei Ihnen sieht das sicherlich etwas anders aus - ich habe hier schon
einen Hinweis auf unsere nachste wichtige Schaltflache dargestellt)

Bankverbindung: Steuer-Nr: USt-ID: 5
Kreissparkasse Koln (BLZ 370 502 99) Kto. 812 778 65 220/5195/0549 DE 123185210

Sparkasse KéInBonn (BLZ 370 501 98) Kto. 1 937 004 198

IBAN DE 53 3705 0198 1937 0041 98

BIC COLSDE33XXX



P
SOF TWORLD

SOFTWAREENTWICKLUNG e ZEITERFASSUNGSSYSTEME e EDV-SCHULUNGEN

Der Dialog hat den Titel Verfiigbare Add-Ins und Sie sollten sich den Weg, wie Sie dorthinkommen,
genau merken, da Sie diesen immer wieder brauchen!

Verfiighare Add-Ins:

Analyse-Funktionzn QK I
I~ Analyse-Funktionen - VBA
[l Eihitml s

Internet-Assistent VBA
[ Machschlage-Assistent
™ solver
™ Teilsummen-assistent T TG I

Durchsuchen... I

Schauen Sie sich hier alle Eintrage genau an.

Je nachdem, wo Sie das Add-In gespeichert haben, kénnte es hier schon vorhanden sein.

Wenn nicht, kommt unsere Schaltflaiche Durchsuchen in's Spiel.

Klicken Sie auf diese und nun missen Sie sich in den Ordner durchhangeln, in welchen Sie das Add-In
gespeichert hatten.

| eanie Menitxian 2
In unserem Beispiel nehme ich das Jeanie Meniil.xlam. —

Also auswahlen und dann auf OK klicken.

Jetzt sollte das Add-In in dem Dialog auftauchen:

¥ Jeanie Meni1 é
| e BT | [ . = w .
Wenn es noch nicht angehakt sein sollte, dann haken Sie es bitte an und klicken dann noch auf OK.

Kurzer Ausflug:

Wir missen bei Add-Ins sehr genau unterscheiden zwischen installiertem Add-In und aktiviertem
Add-In. Nur ein installiertes Add-In kann ich aktivieren und deaktivieren. Ich aktiviere es, indem ich einen
Haken in dem Dialog Verfiigbare Add-Ins setze und deaktiviere es, wenn ich den Haken wegnehme.

Es ist durchaus sinnvoll, Add-Ins installiert zu haben, die ich aber nicht immer aktiviert habe.
Es kommt immer darauf an, was ich gerade in Excel mache. Und viele aktivierte Add-Ins kosten beim
Starten von Excel Zeit!

Ich empfehle Ihnen, es einfach mal auszuprobieren: Haken Sie ein Add-In an, klicken Sie dann auf OK
und sehen Sie, was passiert. Gehen Sie dann wieder in den Dialog und entfernen Sie den Haken, etc.
Beobachten Sie auch im davor hergehenden Fenster, wie sich dort die Positition des Add-Ins in der Liste

verandert.
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Wie benutze ich das SEPA — Add-In?

Nachdem Sie das SEPA-Add-In installiert haben, erscheint bei Office XP direkt eine Symbolleiste. Bei
Office ab Version 2007 rufen Sie die neue Symbolleiste Uber den Mentpunkt ,Add-Ins" auf. Das SEPA-
Add-In wird nach der Installation automatisch bei jedem Offnen von Excel geladen.

Mappel - Microsoft Excel

Start Seitenlayout Farmeln Qaten Uberprifen Ansicht Add-Ins © -

Einfdgen

& 1BAN und BIC ermitteln €8 BIC ermitteln &3 BLZ ermittein

| Al - £ | ¥
A B c D E F G H 1 ] K L =
Y
1]
2.

Nutzung von Formeln in einer bestehenden Tabelle

Der Funktionsassistent (f,)

Uber den Funktionsassistenten (Kategorie ,Alle") koénnen Sie sich die iber das Add-Inn hinzu-
gekommenen Formeln wie BIC, BICOK, IBAN und IBANOK ansehen und testen:

Mappel - Microsoft Excel

i 7
—/’f Start Enfugen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins @ - T X

) 1BAN und BIC ermittein 2§ BIC ermitteln &3 BLZ ermittein

Benutzerdefinierte Symballeisten

B2 ~(0 X K= |
; z ; z ; =]
- - - i g 4 Funkticn einfigen | i !&J = 2 K L E
' - | Funktion suchen:
2 . L | unktion suchen
3 Beschreiben Sie kurz, was Sie tun michten, und kicken Sie | oK |
a | dann auf 'OK! —r
5 | Kategorie auswahlen: Ale E|
6 Funktion auswahlen:
7| HYPERLINK -
] HYPGEOMVERT
1 IBAI
9 | IBANOK
1 IDENTISCH
10| =i
11| | MBS i
12 IBAN{sKtolNr;sBLZ;sLand;nBLZMaxLen;nKTOMaxLen) =
13 | Keine Hilfe verfugbar.
14
15|
16 |
17 Hilfe fiir diese Funktion | Abbrechen
18 | \
13|
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Formeleingabe

Folgende Formeln kénnen mit dem Add-In verwendet werden:

Berechnung der IBAN: =IBAN(Kontonummer, BL2)
Berechnung der BIC: =BIC(BL2)

Uberpriifung der IBAN: =IBANOK(Kontonummer, BL2)
Uberpriifung der BIC =BICOK(BL2)

Alle Formeln kénnen, wie andere Formeln und Werte auch, mit Klick auf die untere rechte Ecke der Zelle

und Ziehen auf die Zielzellen, kopiert werden. Sie bendtigen lediglich neue Spalten

Tabelle, wo IBAN und BIC berechnet werden sollen.

Beispiel zur Berechnung einer IBAN:

Mappel - Microsoft Excel

- Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Add-Ins

Druckbereich Umbriche Hintergrund Brucktite

in Ihrer bestehenden

Anordnen

Designs Seite einrichten An Format anpassen Tabellenblattoptionen
SUMME - (2 X « f| =IBAN(B2;C2) l#]
A B C D E F & H i

1 Kunde KontoNr  BLZ IBAN BIC IBAN OK?  BIC OK? |
2 |Testkunde 1 [ sesa97012] 37050198 =BAN(B2;C2) |
3 |Testkunde 2 600212013 37069520
4 Testkunde 3 501878912 30010000
5

Beispiel zur Berechnung einer BIC:

- Microsoft Excel

EinfOgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins

G
Anordnen
Designs Seite einrichten An Format anpassen Tabellenblattoptionen
SUMME (2 %~ k| =BiC(c2) [¥|
A B c D E E G H "

1 Kunde KontoNr BLZ IBAN BIC IBAN OK?  BIC OK?
2 |Testkunde 1 568497012 37050198|DE18370501980568497012 |:BICt C2]| I
3 |Testkunde 2 600212013 37069520
4 |Testkunde 3 501878912 30010000
=

Beispiel zur Uberpriifung einer IBAN:

Mappel - Microsoft Excel
= Start Einfdgen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins

|3 1BAN und BIC ermitteln BIC ermitteln & BLZ ermitteln

Benutzerdefinierte Symballeisten

SUMME ~ (2 % « f| =IBANOK(D2) %]
A B C D E F G H "
1 Kunde KontoNr BLZ IBAN BIC IBAN OK?  BIC OK? |
2 _Testkunde 1 568497012 3?05019SIDEISS?DSDBSDSSMS?ORICOLSDE33 =IBANOK(D2)
3 |Testkunde 2 600212013 37009520 DEL6370695200000212013 GENODEDIRST
a _Testkunde 3 501878312 10010010 DE77100100100501878912 PBNKDEFF100
5
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Beispiel zur Uberpriifung einer BIC:

Mappel - Microsoft Excel

— Start Einfdgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Add-Ins [7) S = R &
T 1BAN und BIC ermitteln €8 BIC ermitteln &3 BLZ ermitteln
Benutzerdefinierte Symballeisten
SUMME - (2 X « f| -BICOK(E2) 2
A B c D E F G H |
1 Kunde KontoNr BLZ IBAN BIC IBAN OK?  BIC OK? |
2 |Testkunde 1 568497012 37050198 DE18370501980568457012 ICOLSDE33 IOK |=BICOK‘E2} -I
3 |Testkunde 2 600212013 37069520 DE16370695200600212013 GENODEDIRST
4 |Testkunde 3 501878912 10010010 DE77100100100501878912 PBNKDEFF100
5

Berechnung von IBAN und BIC bei einer einzelnen
Bankverbindung

e Klicken Sie in der neuen SEPA-Symbolleiste auf ,IBAN und BIC ermitteln®.
» Geben Sie die Kontonummer und die Bankleitzahl ein.
» Klicken Sie auf ,Berechnen®

Mappel - Microsoft Excel

Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins @J -

% BIC ermitteln &3 BLZ ermitteln

>
=
4

]

A B c D E F G H 1 ] K L g—

o ]

2 \ IBAN/BIC-Rechner =5

3

a

5 P -

5 . Bitt mer und BLZ eingeben:

7 | Kontonummer: 12478536

2 BLZ: 37069520

10|

Bl | B e B

=4 IBAM: 1

13|

14 . BIC: ‘

15

16 Berechnen

17

18

19
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Berechnung einer BIC aufgrund einer Bankleitzahl

« Klicken Sie auf die Schaltflache ,,BIC ermitteln™ in der neuen SEPA-Symbolleiste.
« Geben Sie die Bankleitzahl ein oder wahlen Sie diese aus der Liste aus.

Mappel - Microsoft Excel

Formeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins

=]

BIC ermitteln

Bitte wahlen Sie die BLZ aus:

| 10000000 j ] Bundesbank

WD 00~ @ B | e

Ergebnis:

(o
(==

MARKDEF1100

Jrgy g i
W

=
n

R )
H=g ol e R R

25

|1

¥ |

"-'F\: 1 o - b —
44 » b Tabellel - Tabele2  Tabele3 . #d 0.

T

Bereit

! T Mchfee Securty Sca... | B Microsoft Bxcel - M... f
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Berechnung einer Bankleitzahl aufgrund einer BIC

e Klicken Sie auf ,BLZ ermitteln® in der neuen SEPA-Symbolleiste.
» Geben Sie die BIC ein oder wahlen Sie diese aus der Liste aus.

Mappel - Microsoft Excel

-I~ Start Enfugen Seitenlayout OLME Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins
) 1BAN und BIC ermitteln 2§ BIC ermittein (&3 BLZ ermittein

Benutzerdefinierte Symballeisten

| AL . £ \

A B C D E E G H
]

|

BLZ ermitteln

Bitte wahlen Sie eine BIC aus:

ESSEDESF100 ERE:

0ol O (LR e

=
5w

el e
Wb

10010111

[
=

-
tn

Rl
=R

Hotline / Kontakt

Softworld IT-Consulting
Arndstr. 13a
53859 Niederkassel

Tel. (022 08) 91 00 88
Fax (022 08) 910089

e-Mail: support@sepa-cruncher.de
Homepage: www.sepa-cruncher.de

Telefonische Hotline (1,60 € pro Minute):

Mo — Do von 9.00 — 16.00 Uhr
Fr. von 9.00 — 14.00 Uhr
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